
คู่มือการขอใช้รถไปราชการ 

กระบวนการการขอใช้รถ 

 

ขั้นตอนการขอใช้รถไปราชการ 

1. ไปท่ี http://bookingcar.buu.in.th/  

2. เขา้สู่ระบบดว้ย Username และ และใส่ Password โดยใช ้Username และ Password เดียวกบั 

Internet ของมหาวทิยาลยั 

 

 

 

 

 

 

ผูใ้ช ้ หวัหนา้ฝ่าย ผูบ้รหิาร เจา้หนา้ที่งาน

ยานพาหนะ 

แจง้สถานะการอนมุตัิ/ไมอ่นมุตัิไปผูข้อใชร้ถ 

http://bookingcar.buu.in.th/


3. ส าหรับผูท่ี้ไม่มีขอ้มูลอยูใ่นระบบตั้งแต่ตน้จะปรากฎดงัรูปดา้นล่างใหท้่านระบุขอ้มูลใหค้รบถว้น

(ขอ้มูลท่ีบงัคบักรอกจะมีเคร่ืองหมาย *) 

 

4. แบบฟอร์มขอใชร้ถส านกัหอสมุด เลือกคลิกไปท่ีเมนู “แบบฟอร์มรถ  ขอใชร้ถ” 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้นหลงัจากนั้นใหท้  าการส่งขอ้มูลท่ีท าการจองไดท้นัที 

*หมายเหตุกรุณาเช็คปฏิทินเพื่อความสะดวกรวดเร็วของท่านก่อนท าการขอใชร้ถ หากขอรถท่ีมีอยู่

ใน ปฏิทินซา้กบัผูท่ี้ขอก่อนหนา้จะไม่สามารถขอได ้

 

 

 

 

 



6. การตรวจสอบค าขอใชร้ถ เลือกเมนูรายการการจองรถ รายการขออนุมติัรถ สามารถเช็คผล

การอนุมติั/ไม่อนุมติัไดด้ว้ยตนเอง 

 

 

 

การยกเลกิค าขอใช้รถ  

เลือกเมนูแบบฟอร์มรถ       ยกเลิกรถ คลิก icon ถงัขยะในวงสีแดงเพื่อท าการยกเลิกการขอใชร้ถ 

*หมายเหตุ เม่ือรถไดรั้บการอนุมติัแลว้ขั้นตอนจะด าเนินการเช่นเดียวกบัการขอใชร้ถ ทั้งน้ีหากยงัไม่ผา่น

การอนุมติัจากหวัหนา้ฝ่าย/ ผูบ้ริหาร สามารถยกเลิกการขอใชร้ถไดท้นัที 

 

 



 

ความหมาย ICON 

ICON ความหมาย 

 
รอตรวจสอบ 

 
หวัหนา้ฝ่าย 

 
ผูต้รวจสอบ 

 
ไดรั้บการอนุมติัแลว้ 

 
ไม่ไดรั้บอนุมติั 

 
ไม่สามารถยกเลิกการขอใชร้ถได ้

 
ยกเลิกการขอใชร้ถ 

 


